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Nota Introdutoria

Uma comunicacao eficaz e proactiva permite potenciar o aumento do saber, gerindo as mudancas de
forma esclarecedora, sustentavel e transparente capaz de garantir uma sa apropriacao de todos. Torna-
os, assim, em verdadeiros atores educativos deveras imprescindiveis na participacao ativa da vida da
Escola.

Com o intuito de promover e potenciar o rigor, a interacao, a exigéncia, a celeridade e a participacao,
a génese de um Plano de Comunicacdao vem responder a necessidade de todos os elementos que
constituem o corpo social educativo.

A serventia e a dinamizacao de canais privilegiados ambicionam, pois, fomentar a sinergia entre todos
0s seus membros.

Pretende-se, deste modo, que as limitacdes que surjam no quotidiano do agrupamento, assumidas como
genuinos desafios, possam, em plena cidadania participativa, ser superadas através do empenho de
todos e contar com o intenso labor de todo um sistema de dialogo interno e externo.

Este plano consiste no significado e na especificacao das metodologias que confluem no divulgar de
informacao, sobretudo através da gnose dos objetivos, dos destinatarios, dos recursos humanos ou
fisicos, da caraterizacao dos responsaveis e da priorizacdo dos canais existentes. Torna-se, por
conseguinte, um fator essencial para, no presente, pensar o futuro e contribuir para a promocao do
sucesso. E, portanto, necessario integrar e envolver as varias partes, ampliando o consenso entre os
que contribuem para o progresso, com o proposito de formar cidadaos livres, solidarios, autonomos,
responsaveis e capazes de julgar com espirito critico e produtivo.
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1 - Para quem?

e Alunos e Pais/Encarregados de Educacao

e Pessoal Docente e Associacao pais/Encarregados de Educacao
e Pessoal Nao Docente e Parceiros

e Servicos Especializados e Instituicoes

e Comunidade

2 - O que se pretende?

Documentos Estruturantes

Projetos

Atividades

Informacgdes Genéricas

Parcerias

Partilhar ideias/conteldos

Acolher sugestdes

Debater assuntos/estratégias

Valores e principios (Projeto Educativo)

Agrupamento na Comunidade

Atividades das diferentes Estruturas Educativas

Dinamizar as novas tecnologias da informacao na comunidade

Apoiar a formacao




3 - Para qué?

Definir quais os responsaveis pela comunicacao e, bem assim, os
circuitos a utilizar

Gerir os conteudos da comunicacdo e os recursos a ela associados

Manter atualizados os conteldos nas paginas Web e Facebook

Promover a divulgacao dos documentos estruturantes e dos
servicos especializados

Utilizar a plataforma Google Drive

Favorecer o trabalho colaborativo

Consolidar o processo de articulacao das diferentes estruturas e
dos niveis de ensino

Definir os meios alternativos de comunicacao quando ocorram
constrangimentos

Manter atualizada a base de dados (programa de alunos-INOVAR)

Promover a consulta periddica e a dinamizacao das paginas Web e
Facebook

Fomentar a consulta regular e a utilizacao da Google Drive

Estimular uma maior articulacao entre o pré-escolar e primeiro
ciclo

Divulgar as atividades junto da comunidade educativa/parceiros

Incentivar os membros da comunidade educativa/parceiros a
consultar, com maior assiduidade, as paginas Web e Facebook da
escola

Publicar noticias e histérias de sucesso de alunos, de professores e
de membros do agrupamento

Divulgar as parcerias e os protocolos estabelecidos nas paginas
Web e Facebook

Participar e promover eventos desenvolvidos na/pela comunidade

Reforcar, junto do pessoal nao-docente, procedimentos de
atendimento puUblico

Disponibilizar, na pagina Web, informacao relativa a servicos
administrativos como matriculas, requerimentos, datas de provas
ou outros

Divulgar aos alunos e aos pais/encarregados de educacao, através
da pagina electronica, os documentos estruturantes

Dinamizar/utilizar a Google Drive como meio privilegiado de
partilha de informacao ou de documentos




4 - Circuito

Péginas Web e Facebook - (Publico-alvo: Docentes, Nao Docentes, Pais/Encarregados de

Educacao, Alunos, Comunidade e Parceiros)

LigacOes de acesso a conteudos alojados noutras aplicacoes Helena Batista
Apresentacao do Agrupamento Direcao
Informacdes de contactos das Escolas Direcao
Documentos estruturantes (PE, PA, RI, PAA, PAV) Direcao
Conselho Geral (Composicao/Informacoes) Presidente CG
Conselho Pedagogico (Composicao/Informacoes) Presidente CP
Direcao (Composicao/Funcdes/Informacdes) Direcao
_ Professora
Biblioteca Bibliotecaria
Projetos Coordenadora Projetos
Calendario Escolar Direcao
Destaques Professores
Ementas CMC
Legislacao Direcao
Sugestoes/Dlvidas Comunidade Educativa

Endereco electrdnico - (Publico-alvo: Docentes, Nao Docentes)

Direcao,
Coordenadores e
Servicos
Administrativos
Direcao,
Coordenadores e
Servicos
Administrativos
Direcao,
Coordenadores e
Servicos
Administrativos

Comunicacao direcionada (pessoal/individual)

Comunicacao externa recebida por correio electronico

Notificacoes de “eventos”/noticias




Google Drive - (Publico-alvo: Docentes, Nao Docentes)

Convocatorias

Conselheiros

Presidente CG

Pessoal Nao Docente
(Assistentes Técnicos
e Operacionais)

Convocatorias

PND

Conselho Geral Documentacao Conselheiros Presidente CG
Informacoes Conselheiros Presidente CG
Convocatorias Conselheiros Presidente CP
Conselho Pedagogico Sinteses Conselheiros Presidente CP
Documentacao Conselheiros Presidente CP
Formularios Modelos/Minutas Pessoal Docente Presidente CP
Avaliacio Desempenho Informacoes Elementos SADD Direcao
’ P Minutas/ formularios Elementos SADD Direcao
Convocatorias Pessoal Docente Direcao
Direcao Conselho Administrativo Elementos CA Direcao
Informacoes Pessoal Docente Direcao
, . Elementos do Coordenadores
Convocatorias
departamento Departamento
~ Elementos do Coordenadores
Informacoes
’ departamento Departamento
. Elementos do Coordenadores
Documentacao
’ departamento Departamento
. Elementos do Coordenadores
Departamentos Relatorios
departamento Departamento
Coordenadores
Grupos Ano Elementos do Grupo Ano
Departamento
e = Coordenadores
Planificacoes Elementos do Grupo Ano
’ Departamento
Plano de Turma Professor Titular Professor Titular
Educador JI Educador
Convocatorias Conselho de Docentes Coordenador
Coordenadores de Documentacao( Listas
cao( Conselho de Docentes Coordenador
Escola turmas, ASE...)
Informacoes Conselho de Docentes Coordenador
Projetos Propostas Professores/Educadores | Coordenador
(Biblioteca....) Relatorios Professores/Educadores | Coordenador
Calendarizacao Professores/Educadores | Coordenador
Servicos de Psicologia - . .
o - s Informacodes Titulares de Turma Psicologa
e Orientacao
Direcao,

Coordenadora Escola e
Coordenadora Servicos
Administrativos




Direcao,
Coordenadora Escola e
Coordenadora Servicos
Administrativos
Direcao,
Mapas/Distribuicao PND Coordenadora Escola e
Servico Coordenadora Servicos
Administrativos
Servicos Direcao e
Administrativos Minutas/Procedimentos PD e PND Coordenadora Servicos
Administrativos

Informacoes PND

Boletim de Noticias - (Publico-alvo: Comunidade Educativa)

Professora

Divulgacao de Atividades L
Bibliotecaria

Materiais Impressos - (PUblico-alvo: Comunidade Educativa)

Direcao/Servicos
Administrativos
Direcao/Servicos
Administrativos
Direcao/Servicos
Administrativos

Informacdes pontuais e/ou relevantes

Brochuras/Regras/Regulamento/Servicos

Folhetos Informativos




5 - Avaliacao e Monitorizacao

A monitorizacao dos resultados devera ser feita durante todo o processo.

E importante que cada interveniente contribua, assertivamente, para a comunicacao e siga os
canais previstos de forma agil, célere e rigorosa.

No final de cada ano letivo, a equipa de autoavaliacao do agrupamento ira elaborar um relatorio
onde conste o impacto destes instrumentos.

Uma avaliacao constante de como as acoes estao a ser desenvolvidas garante o sucesso do
plano.
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